Protokot
z kontroli przeprowadzonej w dniach 15116 wrzesnia 2009 roku
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czeremsze

Zgodnie z Planem kontroli wewnetrzne) jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy w
Czeremcha na rok 2009 zatwierdzonym przez Wojta Gminy Czeremcha , w dniach 151 16
wrzesnia br. przeprowadzono kontrole w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czeremsze w zakresie
dzialalnosct podstawowe) ( statut, regulaminy)oraz ewidencje zbiorow 1 rejestry wypozyczen..

Kontrol¢ przeprowadzila:

1. Matia Iwaniuk — Sekretarz Gminy Czeremcha na podstawie upowaznienia Nr
6/09 z dnia 1lwrzesnia 2009 roku wystawionego przez Wojta Gminy
Czeremcha.

w obecnosci Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Czeremsze Pani Tamary Kierdelewicz
-ktora jest odpowiedzialna za caloksztalt dziatalnosa Biblioteki.

[.Dane ogolne.

Gminna Biblioteka Publiczna w Czeremsze jest gminng instytucja kultury, dzialajaca w
obrebie  krajowe] sieci bibliotecznej . Praca Biblioteki kieruje Kierownik powolywany i
odwolywany przez Wojta Gminy. Pani Tamara Kierdelewicz kieruje dzialalnodcia, reprezentuje
na zewnatrz 1 jest osobg odpowiedzialna za caloksztalt dzialalnosci Biblioteki zgodnie z
zarzadzeniem Nr 141/04 Wojta Gminy Czeremcha z dnia 28 pazdziernika 2004 roku w sprawie
udzielenia pelnomocnictwa  Panmi Tamarze Kierdelewicz — Kierownikowi Gminnej Biblioteki
Publicznej w Czeremsze. Pani T. Kiredelewicz posiada odpowiednie wyksztalcenie niezbedne
na  zajmowanym stanowisku.  Oprocz Pani Kierownik — zatrudnione sa dwie stazystki
skierowane 1 oplacane przez Powiatowy Urzad Pracy w Hajnéwcee, ktore pomagaja przy biezace)
obstudze czytelnikéw 1 prowadzeniu biezacej dokumentacii.

Nadzor merytoryczny pelmi Ksigznica Podlaska w Bialymstoku.  Gminna Biblioteka
Publiczna miesci si¢ w budynku Gminnego Os$rodka Kultury w Czetemsze 1 zajmuje
powterzchnie okoto 86 m?.

Biblioteka jest czynna :

-wtorek, czwartek, piatek , sobota od godz. 11" do 18"

- $toda od godz. 8"do 16"

Poniedzialek jest dniem wolnym od pracy. Informacja o godzinach pracy wywieszona w
widoczaym miejscu przy wejsciu do  bibliotekt '

W widocznym miejscu dla czytelnikdw sa umieszezone regulaminy
Dregulamin korzystania z bibliotek, ’

2) regulamin korzystania ze stanowiska komputerowego i Internetu,

natomiast brak jest regulaminu organizacyjnego dotyczacego organizacji wewnetrznej biblioteki.
W bibliotece jest zatrudmona jedna osoba, w osobie Kierownika i nie ma obowigzku tworzenia
regulaminu organizacyjnego placowld. .

Podstawa dziatalnosct  Gminnej  Biblioteki Publicznej w Czeremsze jest  Statut
uchwalony Uchwalg Nr XXI/163/02 Rady Gminy Czeremcha z dnia 12 marca 2002 roku.
Zgodnie z § 5 statutu dziatalno$¢ biblioteki ma na celu  zaspokojenie 1 rozwijanie potrzeb
czytelniczych spoleczenstwa | upowszechnianie wiedzy 1 rozwoju kultury.

II. Ustalenia kontroli

1. Zbiory bibliotecyne.

Jak wynika z przedlozonych sprawozdaf na dzied 31 grudnia 2008 roku biblioteka
posiadata ksiegozbior -20082 wolumindw:




w tym : 8871 woluminow — literatura pigkna dla dorostych
5787 ,, -, - literatura piekna dla dzieci
5424 - - inna

Na dzien przeprowadzenia kontroli w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czeremsze jest
zarejestrowanych 551  czytelnkow, ktorzy dokonali 9961 wypozyczen w biezacym  roku.
Najwigksza grupe czytelnikow stanowia uczniowie 1 studenct.

Oprocz wypozyczen na zewngtrz czytelnicy kotzystajg z ksiggozbioru podrecznego i
czasopism w czytelni. W czytelni ustawione sg 4 stoliki. Prowadzony jest zeszyt odwiedzin w
czytelni od 2004 roku, gdzie sq informacje dotyczace wykorzystania prasy 1 ksiegozbioru. Jak
wynika z zapisu w Dzienniku Biblioteki Publiczne) w pierwszym polroczu 2009 roku z czytelni
skorzystano 71 razy 1 wykorzystano 107  ksiazek 1 czasopism. Prowadzony jest takze rejestr
wypozyczen czasopism na zewnattz W biezacym roku wypozyczono 50 czasopism.

Prowadzony jest Zeszyt Kwerend dot. poszukiwan mformacji na dany temat. Na dzien
przeprowadzenia kontroli udzielono 36 kwerend.

W Bibliotece prowadzony jest takze publiczny punkt dost¢pu bezplatnego do Internetu -
Ikonk@. Celem prowadzone] akeji jest  umozliwienie poznania nowoczesnych technik
informacyjnych dla tych ktérzy nie majg mozliwosei by je poznaé i nauczy¢ si¢ korzystania z
nich w sposob zezwalajacy na dostep do wiedzy, czy wspomagania praktycznych aspektow zycia
publicznego. Do dyspozycjt internatow jest 3 komputery wyposazone w pakiety MS Office
pozwalajace na dokonanie roznych czynnosci. Z danych statystycznych wynika ,ze z Internetu
w pierwszym polroczu biezacego roku skorzystalo 1424 osab.

W GBP prowadzony jest Dziennik Biblioteki Publicznej sluzacy do prowadzenia biezacej
sprawozdawczosci liczbowe] 2z zakresu dzialalnosct Biblioteki oraz zapisywania niezbednych
elementow opisowych, objasniajacych dane hezbowe. W Dzienniku tym zapisywana jest liczba
czytelnikéw zarejestrowanych, liczba odwiedzin, ilos¢ wypozyczen ksiazek i czasopism. Stwierdza
sig, ze omawiany Dziennik prowadzony jest systematycznie na biezgco.

Caly 2zbiér biblioteczny zapisany jest w 10 ksiggach  inwentarzowych.  Ksiegi
Inwentarzowe prowadzone sq od 1978z Zgodnie z nstawy
o rachunkowoscl wszystkie strony sa ponumerowane, przesznurowane, z tylu Ksiggi jest pieczec
Urzedu Gmuny. W ksiedze zapisy prowadzone sy na biezaco . Kontrolujaea zwrdcila uwage na
korygowanie  korektorem blednych zapisow 1 pouczyla jak prawidlowo powinne byc
dokonywane skreslenia w ksiedze.

Podczas kontroli sprawdzono prowadzenie dokumentacji przychodow i ubytkéw roku
2009. W teczce sa kserokopie faktur z zakupionych materialow bibliotecznych (opisane oryginaly
przekazywane sa do ksiggowosa UG w Czeremsze). Na ich podstawie dokonano ewidencji
materialéw bibliotecznych, co jest zgodne z § 14 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 5.11.1999r. w sprawie zasad ewidencji materialdw bibliotecznych, ktory
stanowl, ze: ,, rachunki 1 faktury za mhterialy zakupione, protokoly przyjecia materialéw, kopie
wykazow sporzadzonych w bibliotece, potwierdzajacych odbidr materialéw przekazanych bez
dokumentow oraz wykazy towarzyszace materialom przekazanym w formie egzemplarza
obownzkowego, wymiany lub daru s3 dowodami wplywow stanowiacymi podstawe do
zaewidencjonowania matertalow ,,. W tetzee znajduje sie 11 faktur dotyczacych zakupu w 2009z,
Ostatnia faktura zakupu z dnia 10 czerwea 2009 r. na kwote 269,95 z1. Prowadzone sa odrebne 2
rejestry  ubytkéw . Jeden rejestr dotyczy ewidencii ksiggozbioru przekazanego z Biblioteki
PKP(od 1971 roku ), a drugi ewidencja Gminne] Biblioteki Publiczne) w Czeremsze (ewidencija
prowadzona od 1987 roku).W odrebnej teczee sq wpiete protokoly komisji w sprawie  selekeji
ksiegozbioru. W biezacym roku wycofano z obiegt 413 woluminéw na kwote 65,74 z}. ujetych
w protokotach Nr 1, Nr 21 Nr 3 z dnia 20 marca 2009r. Podczas przeprowadzenia skontrum w
miesiacu lipcu 2009 roku komisja dokonala takze selekeji 1 spisala 1087 woluminéw na kwote
306,98 z1. Wedlug wyjasnien kierownika biblioteki selekcja ksiggozbioru jest niezbedna z uwagi



na to, iz s to stare, zniszczone, nieestetyczne egzemplarze. W zwigzku z powyzszym,
(wycofano z obiegu duzo egzemplarzy ) ogloszony zostala kiermasz starych ksiazek . Z tego
tytulu uzyskano dochod 15218 zt z przeznaczentem na zakup nowych ksigzek. (ksero dowodu
wplaty w zalgczeniu)

W Gminnej Bibliotece Publicznej w Czeremsze prowadzony jest katalog alfabetyczny ,
rzeczowy, tytutowy dla dzieci 1 mlodziezy oraz sklasyfikowane sa ksigzki dla dzieci 1 mlodziezy
wg. poziomow wiekowych t). od 1 do 4 poziomu.

Prowadzone sa kartoteki zagadnieniowe, osobowe 1 regionalne z czasopism.

Prowadzony jest katalog z podzialem na literature polska i zagraniczna, z podzialem na
gatunki literackie. Tak szczegélowa Klasyfikagja zdecydowanie ulatwia szukanie odpowiednich
pozycj ksiazkowych.

Osoby Wypozy czajace ksiazki posiadaja swoja karte czytelnika, w ktorej wpisywane sa:
data wypozyczenia i zwrotu, nr z ksiegi inwentarzowej. Na dzien przeprowadzenia kontroli
zalozonych jest kart dla jest 552 o0séb.

Wg wyjasnien Pani kierownik do dluznikéw sy wysylane upommama lub upominani sg
telefonicznie, ale nie jest prowadzony ich rejestr.

Z przeprowadzonej kontroli wynika, ze ewidencja materialow bibliotecznych prowadzona

Jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministta Kultury
i1 Dziedzictwa Narodowego z dmia 511.1999r. w sprawie zasad ewidencjt materiatow
bibliotecznych.

: Wéjt Gminy Czeremcha na wniosek Pani Kierownik biblioteki Zarzadzeniem
187/09 z dnia 10 lipca2009r. powolal komisj¢ do przeprowadzenia kontroli ksiggozbioru w
Gminnej Bibliotece Publiczne) w okresie od 14 lipca 2009 do 31 lipca 2009r. Na wniosek
komisji termin zakonczenia kontroli zostal przedluzony do 6 sierpnia 2009r. Ostatnia kontrola
skontrum byla przeprowadzona w 2003 roku. Komisja dzialala zgodnie z ustalonym
regulaminem stanowigcym zalacznik do w/w. Zarzadzenia.

Z. przeprowadzonego skontrum spisano w dniu 06.08.2009r. protokol.
Komisja ustalila nastepujacy stan ksiggozbioru :

— zapisanych w ksi¢gach inwentarzowych wolummow - 34133
— wpisanych w rejestrze ubytkow - 14253

— w tym 2 (dwie pozycje puste)

stan w dnin kontrofi - 19878.

Stan faktyczny ksiegozbioru podczas kontroli wynosik:

— na polce - 18.026
— u czytelnikow - 1668
— braki bezwzgledne ' - 33
— braki wzgledne = 151

W wyniku kontroli ksiggozbioru stwierdzono braki ogélem 184 szt. na sume 818,26 zh.

We wnioskach komisja uznala ze:

- 151 woluminow na kwote 496,76 jako braki wzgledne, niezawinione, poniewaz w
bibliotece stosowany jest wolny dostep do polek przez czytelnikow, zalecila odpisanie brakow
wzglednych, jezeli nie zostana odnalezione do nast¢pne) kontroli

- braki zaleglych ilosar 33 wolummoéw na kwote 321,50 zL ujawnione w poprzednim
skontrum 1 powtérzone przy obecnej kontrol jako braki bezwzgledne, niezawinione , ktore
nalezy wykreslic ze stanu inwentarza .



2.Dzialania swiane 5 popularyzowaniem ksiqsek i cgasoprsm:

W ctagu roku kilkakrotnie organizowane byly , kiermasze ksiazek, lekeje biblioteczne dla
przedszkolakow 1 uczniéw Szkoly Podstawowe| oraz spotkania autorskie. Wspdlaie z Gminnym
Osrodkiem Kultury organizowany jest rok rocznie konkurs recytatorski ,,Baje Bajki Bajeczki”.
Przy bibliotece dziata Koto Fiatelistyczne. Czlonkowise kola | uczestnicza w ogdlnopolskich
konkursach 1 wystawach filatelistycznych gdzie zajmuja czolowe miejsca.

3 Komputerysacia sbiordw bibliotecznych:

Jak wynika z wyjasnien Pam Kierownik na dzietn kontroli nie  rozpoczeto prac nad
komputeryzacja  biblioteki. Nie zakupiono zadnych programéw bibliotecznych. Obecnie
zlozony zostal wniosek wspolnie Gminnym Osrodkiem Kultury w Czeremsze na wyposazenie
Biblioteki w nowoczesne regaly, sprz¢t komputerowy 1 program biblioteczny co pozwoli to na
wygospodarowanie wigce] miejsca na czytelnie 1 ustawienie komputeréw. W roku 2010
planowane jest  wdrazanie komputeryzacji zbioréw bibliotecznych. Wiaze si¢ to ze
zwickszeniem zatrudnieniem , bo jednoosobowa obsluga w bibliotece nie pozwoli na wdrazanie
komputetyzacji w bibliotece.

Obsluge finansowa Biblioteki prowadzi Referat Finansowy Urzedu Gminy Czeremcha.

Planowana kontrola w czg¢scl dotyczace] analizy wydatkow za [ polrocze 2009 roku
zostanie przeprowadzona ptzez Pania Skatbnik w innym terminie i opisana w odrebnym
protokole (po wykorzystaniu - planowanych urlopéw  wypoezynkowych przez Panig Skarbnik i

Pania Kierownik Biblioteki).

W wyniku przeprowadzone) kontroli zalecen nie wydano,

Protokol zostal podpisany przez kontrolowanego 1 kontrolujacego 1 jego tres¢ omowliona na
spotkaniu Wojta Gminy Czeremcha 1 Kierownika  Biblioteki Pant Tamary Kierdelewicz w

obecnosci kontrolujacego Pani Marit Twaniuk — Sekretarz Gminy
Zastrzezen do protokolu nie wniesiono .

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
jednostce kontrolowane;.

Czeremcha drua 17. 09,2009,
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