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Protokél

kontroli | rzeprowadzonej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Czeremsze z siedziba w Czeremsze
2 przez mgr Mirostawe Kondracka - Najbuk Skarbnika Gminy w dniu 09.08 .2018 r., na
podstawie upowaznienia Nr 3 /2018 wydanego przez Wojta Gminy Czeremcha

przy ulicy Szkolnej

Zakres kontroli:
1. Prawidlowos¢ wyliczania wynagrodzen nauczycieli za godziny ponadwymiarowe i zastgpstwa dorazne
Ustalenia ogélne

Jednostka dziata na podstawie:
- Uchwaly Nr VI/38/11 Rady Gminy Czeremcha z dnia 9 maja 2011 r. w sprawie utworzenia Zespotu
Szkolno -Przedszkolnego w Czeremsze i nadania statutu

Dyrektorem  Zespotu Szkolno -Przedszkolnego jest na podstawie Zarzadzenia Nr 137/16 Wéjta Gminy
Czeremcha w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu Szko]no—Przedszkolnego w Czeremsze jest
pani mgr Joanna Gnatowska . ktérej powierzono petienie funkcji od dnia 1.09.2016 r. do dnia 31.08.2021 .

Obowiazki gtéwnej ksiegowej w Zespole Szkolno -Przedszkolnym w Czeremsze pemi Pani Anna Szyrynska
- Bociuk zatrudniona w w/w. Jednostce od 1.09.2011 na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy.
Na podstawie akt osobowych stwierdzono, ze Panj Anna Szyryhska - Bociuk spelnia wymogi ustalone dla
stanowiska gléwnego ksiegowego wynikajace z art.54 ust] i ust .2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych /Dz. U. z 2017 ¢ poz. 2077./. W aktach osobowych znajduje sie réwniez informacja z Krajowego
Rejestru Karnego o niekaralno$ci, Obowigzki gléwnego ksiegowego powierzone na pismie i przyjete do
wiadomosci i stosowania przez Ww. z dniem 20.10.2011 r.. Pani Anna Szyrynska- Bociuk potwierdzita
rowniez, ze zapoznata sie z obowiazujacymi przepisami i zarzadzeniami dotyczacymi zakresu obowigzkéw i
zobowiazata sie do ich stosowania i przestrzegania pod odpowiedzialnoscia stuzbowa, materialng i karna .

Obshuge finansowa kontrolowanej jednostki w 2018 r. w pelnym zakresie, w tym w zakresie Swiadczenia
ustug bankowosci elektronicznej peli bank PKO BP SA .

Na podstawie ksiazki kontroli. oraz ustnego oswiadczenia gtownej ksiegowej ZSP stwierdzono, Ze w okresie
objetym kontrola Jednostka nie byta kontrolowana Przez instytucje zewnetrzne w zakresie kontroli finansowe;j.

Ksiegi rachunkowe oraz naliczanie ptac pracownikom w ZSP w Czeremsze prowadzi si¢ . przy uzyciu
programu ﬁnansowo-ksiegowego Budzet oraz Kadry i Place firmy INFO-SYSTEM R.i T Groszek Legionowo
ul , co wynika z unormowan wewnetrznych, tj. Zasad rachunkowosci, obowiazujacych w Jednostce od
06.08.2018 r. / Zarzadzenie Dyrektora ZSP w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci / oraz potwierdzaja
ten fakt wydruki ksiag rachunkowych

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujace przepisy prawne:
- Ustawe z 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci /tekst Jednolity Dz. U. z2017r. poz. 2342 ze. zm./;

- Rozporzadzenie Ministerstwa F inanséw z 2 marca 2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych /Dz. U. z 2014 r poz 1053 z pézn. zm./;

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych

Jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 128§ poz. 861/;

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzeni gospodarki
finansowej  jednostek budzetowych i samorzgdowych  zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite; Polskiej z /Dz. U. 22017 r. poz. 1911/;

- Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela/ Dz. U 720187 poz. 967



W trakcie kontr viasmen udzielily
- mgr Joanna Gnatowska - dyrekior,

- mgr Anna Szyrviiska - Bociuk - gféwna ksiggowa.

Ustalenia szczegolowe

Prawidtowos¢ naliczania wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe oraz godziny zastepstw doraznych
przeprowad cnosice za okres miesiaca maja 2018 r. dokonujac szczegdtowej kontroli prawidfowosci
dokonywania naliczen.

Zgodnie z regulaminem /Uchwata Nr X/68/11/ przez wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe rozumie sie
przydzielone nauczycielowi godziny zaje¢ dydaktycznych, wychowawezych lub opiekuficzych powyzej
obowiazujacego tygodniowego pensum .

Wynagrodzenie za jedng godzing ponadwymiarowa ustalano dzielac przyznana nauczycielowi stawke
wynagrodzenia zasadniczego facznie z dodatkiem za warunki pracy, jezeli praca w tej godzinie zostata
zrealizowana w warunkach uprawniajacych do dodatku , przez miesigczna liczbe godzin tygodniowego
obowiazkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych .

Wynagrodzenie za jedng godzing zastgpstwa doraznego ustalano jak za godzing ponadwymiarowa.

Miesigczna liczbe godzin obowiazkowego lub realizowanego wymiaru godzin nauczyciela uzyskiwano mnozac
godniowy wymiar godzin przez 4,16 z zaokragleniem do pelnych godzin./czas zaje¢ do 0,5 godziny pomija sie,
réwny lub powyzej 05 godziny liczy sie za petna godzine /

Dokonano rozliczenia za prace nauczycieli wykonane w godzinach ponadwymiarowych, zastepstw

doraznych oraz indywidualnego nauczania w okresie od 30.04 do 25.05 2018 . z czego;
- zastgpstwa dorazne wynosity 74 godzin |,
- godziny z dodatkiem 20% za warunki pracy / nauczanie indywidualne/ 89 godzin
- godziny ponadwymiarowe 310 godzin

Dokonano naliczenia wynagrodzen za te godziny w kwocie 16 788,91 zt z czego :
- nadgodziny 8 262,99 zi
- godziny nauczania indywidualnego 5 333,64
- zastepstwa dorazne 3 192,28 zt
- ogodtem brutto 16 788,91 zt

Podstawa do dokonania naliczen z tytutu godzin ponadwymiarowych i doraznych zastepstw i jest dokumentacja
zawierajaca zestawienie godzin sporzadzona przez nauczyciela i zatwierdzona przez dyrektora jednostki .

Sprawdzono poprawnos$¢ rozliczen z ZUS i US wynikajacych z rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen.
Dokumenty zostaly sprawdzone oraz zaakceptowane do wyplaty zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi
jednostki . Listy ptac podpisane przez sporzadzajaca fj. gléwna ksiegowa, zatwierdzone do wyplaty przez
dyrektora jednostki .

Stwierdzono, ze Jednostka przestrzegata zasad naliczania i wyptacania wynagrodzen z jednoczesnym
wykonaniem obowiazku pobrania i terminowym oplaceniem sktadek i zaliczek na podatek dochodowy .
Kontrolujaca dokonata wpisu do ksiegi kontroli

Kontrolujacy / Kontrolowany
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Czeremcha, 2018.08.09 mgr Joanna G



