
P,olol o, <ońtlóli pżestPeqanla pĘepsow o pańssołym la5b'e ,
arcliwdlryT l olll wdch w Lżąd Śtalu cyw lnego w c.ęremrżP - Foz ln .,!!-

Archiwum państwowe w
Biatymstoku

Nazwa archiwum państwoweqo oddziat

strońa 1 ż 8

ul, MickieWicza 101
].5-257 Białystok

AdresldenMil€tor

7o7 67

Nr protokołu

1913

Rok utwo.zenia
jednostki

X tak

cży posiada?

lnny dokU ment

2019-a9-12

Data dokurnentu

NA421.35.2019 177

Znak sprawy ldentyf ikłor operatora

lnformacje o jednostce

Urząd Stanu Cyvvilnego w Czeremsze 443

u |,. Dubois€ 14,17-240 Czeremcha

Aores komro,owanej jeclnostk

NażWa jednostki

Na podstawie noweiizacji usiawy ż
dnia 25 stycżnia 1958 r. o radach
narodowych - 3ft.65 r, ustęp 2 (pairc:

unawa z dnia 29 |.istopada 197 2 r. a

utworz eniu gmin i Zmianie ustawy o

radach narodowych - DZ.U, Nr49,
poz.31,2).

Aticja P}tet

lmię i nażWisko kierownika jednostki

ldentyfi kator

systemowy

KR5

7996

Rok Ustalenia pod

nadzór

RE6oN

NażWa aktu prawneqo

WoIewoda Pod[a5kj

orga. nadrżędny/nadżorL'ący

statut

ul, Mickiewicza 3, 15-213 Białystok

Adres organu nadzorującego

Reg u Łamin orqanizacyjny

2018_10-09

Data dokumentu

X tak

czy posiada?

20t7 -0t-!7

Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Pełna nazwa aKu norrnatywne90 ł]ła dokllmentu Poprżednia nazwa Lataod - - do

PROTOKÓŁ KONTROLl
Podsta^r'a p.ółna prżeprowadzenia kor]troli: an. 28 ust, 1 pl(t 3 ustawy ż dnia 14 iipca 1983 r. o narodov!rym Zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz- U. ż 2079 l., poz.553 z póżn. zm.\.



:fł"J:lłfi 1",]i.?:f::T"f ii;lE",§!"f :ńffi :i"*i*JIćH,§,,* * 4

W trakcie |iklłidacji x nie

W irakcie upadłości X nie

w trakcie żmian x nie

organiżacyjnych

UWagi

lnformacje o kontroti

PosteDowanie z materiałaml archiWalnym i Wchodżącym i do pańśwowe9o żasobU archiwalneqo

. ę3-'11;r"61.ąw Uzęd7ie SlanU cywil,ego w Czetemsze,

Kontro[ę przeprowadził

9ay,/omir kierownik nr 27 /2O79

lwaniuk oddziału lll

2019,09-09

lmię inewisko
kortroIera

stanowisko Nr upowźnienia do

służbowe kontrolera kontroli

Data wystawienia: okres Ważności - od: do:

Uprawnieni pracoWnicy do reprezentowania jednostki

Aticja Pyte(

lmię i nażWisko

Data kontroLi

2019_09-10

Dła rozpoczęcia kontroli

kierownik usc

2019_09-10

Data zakońaenia kontroli

lnformacja o

)o!)-04-02

ostatniej kontroli AP

stanowi5ko służbowe

Wskażanie dni będących przerwamiW

kontroli

przedmiot i zakres kontroli

lwaniuk Sławomir

Nazwisko i imię osoby przeprowadzającej kontrolę Data kontroii

Urz ąd Stanu Cywilnego w Czeremsze Wchodz] Vj Skład tJ rz ędU Gminy czeremcha, którym kieruie

irijiljó *"Jii"k.-ń *q"r;jniJ-J|.qu";ru.yn}m Uz_ę.oLr Gn_i,y Czeremcha, Wprowadzonym

zarządzeniern nr z/rz woltatmin-v ćr,"r"_.ńi ź dn,a 11 stYczą;j 2o17 roku W sprawie nadania

Reqularnin.l Or9an,zaclne9o Urzędowi GrT iny Czeremchi w sprawle usl,alenia Regulaminu

organizacy]nego uzęou cm"nń;:i;T,i!,j_"::,:r,]:l: i1^:1-Łż §fJ"J,11l"":*ilę
3iffi ż"ff,H!: Yj"ę'.lS t1,:1:fi§?il'Jr"ń;,li,*[; j *v,l.)[gZr"iónymi zadaniami i w

p""k.," i: *ńienione zóstało zadanie "prowadzenie 
archiwum USC",

op s struldu-y olqanllacyj'rei

prżedm]ot i zakes kontroli

lnformacja o dodatkoWrych kontroLach przepisóW archiWaLnych przez inne jednostki



f) Brak informacji

UWagi

Przepisy kance[a ry|no-a rch iwa Lne obowiązujące w jednostce

]edno§tka kontrolowana posiada przepisy x tak

kancelaryj no-archiWa|ne

l]żgodnione ż alchiwum X tak

państwowym

lnstrukcja

20t7

Rok

]ednoLity

2011

kanceLaryjna

Wprowadzona rozporżądzeniem Prezesa Rady MinistróW z dnia 18 stycżnia 2o11 r, W 5prawie instrukcii

u"'"."oorai, ,"o""'iry.r, rZ".,o*y,h,ykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania

"r.n 
i*J* ..ilł"O o*v.ń 1Dr. U. Nl. tł, poz, 67 z póżn, zm,) - załącznik nr 1,

Uwaqi

lnstrukcja w sprawie or9anizacji i Zakresu działania

lJ\!agi

Stan przestrzegania przepisów o

systernkancelaryjny x bezdżiennikowy

systern zarżądzania X papierowy

dokumentacją

Skład informatyczny x nie

Nazwa systemu

państwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Krótki opis (do czego system stuży)

Archiwa zaktadowe

" -*,--"--"-- ,-" ,.':

Prólólól ^on(ó|, 
pżeslPeqanl. pźepsow o oE,>NvowyT -'5oóA 4

l...i,iil.,iij ati i*a-r w uzab srór- cvw,l,eqo w cże,eł 97e - Lqż nt }

|,]Waqi

^oaLo



Polo|(oJ Iorlb|ipźpąPFqżnla D?4ośó{ o paaś-9oV//n żaśóble 
';;i ;i"r;' ;;łńB;;il;n;;6'śi;;nćńń;;ó; ; ćiJ.jm'*e- esz, 

"r "3_ stfuna 4 ż a

Archiwum zakładowe
N;żwa arch j\łUm żakl,]doweoo

ArchiWUm Uę ędU stanU cywi{nego.

W archiwum zakładowym .iest przechowywana:

Dokumentacja własna

W ar(hiW.Im l-]S( W cżerem5Ze Z9ron,adzone są al(a Własne ka|,egorii AW ;tości ok, ok, 2,41 m,b. z lat 1973-2019. są to
księgi metrykalne urodzeń, rrrałźeństw i zgonóW oraz skorowidze sporżądzone do Lutego 2015 r. W iLości ok. 1,02 m.b., a
takźe akta Zbiorowe Z okresu do 2019 r. W ilości ok, 1,39 m.b,

opis doku.nentacji

X nie

x tak

Dokumentacja Własna

X tak

Dokurn entacia odziedżiczona

X nie

Dokumentacja 2deponoWana

X nie

Dokumentacja

fotograficżna

x nie

Dokumentacja eIektronicżna

X nieX tak

D okum e ntacja

aldowa

X nie

DoklJmentacja audialna

Dokumentacja Dokumentacja
techniczna katlograficzna

X nie

X nie

Dok!mentacja
qeodezyjna

X nie

Dokumentacja Wiżyjna DokUmentacja audiowizuatna

Aktowa kate9oria

Aktow. kategońa
,B"

Aktovr'E ktstegońa

ó5U

A}(towa kate9ońa
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "850,"BE50,

rażeń

lĘteriały
arahiwaIn€

podl,egając€

pżeję.'u pżeż
arahiWum

państwowe ż
archiwum

żakładowego

]edn. arch.

l|ość W mb,

Data od Dńa do

Dokumentacja odziedziczona

W archiwum USC zgromadzone są akta odziedzicZone po| 1/ Akta stanu cy\łilnego Pafafii PraWosławnej W Zubaczach
kateqorii A W iłości ok. 0,25 m.b. (17 ksiąq) z Lat7922-7945,2/ Akta stanu cywitnego Parafii
kategolii A w ilości ok. 0,2 3 m.b, (13 ksiąg) z Lar1924-7925 i 79)1-1938, 3/ Akta stanu cywitneqo Parafii Polskiego Kościoł
chlześcijan BaptyśóW W KLe5Zczetach (Chl'ewiszcze-Bobinka) kategorii A W itości ok. 0,03 m.b_ (3 księ9i) z lat 1928-1946,
Akta stanu cyłi[neqo Parafii Prawosławnej w Połoskach (9m. Piszczac, poW. Biała Pod|aska) kategorii A w ilości ok. 0,01 m,b.
(1 księqa) Z Lat1940-7947,5/ UsC w Czeremsze kategorii A W ilości ok. 0,58 m,b, Z iat 195]-1959 (księqi i akta Zbiorowe).

20!9 2.4!

Data od

Data od

Dła od

Data od

Dła od

Data do

Data do

Dła do

Data do

Dła do

llośćjedn. alch,

ltość mb,

ltość GB



P.oto.o,Lo'vóh p?e,|?egonla pźeplsow o parselow/n żdsoble A
o,!hiwd|-yń al.t wd(Ę w LĘad stdnu c}v,Jneso w ' żeleńsze, 19ż. -, ,!

X tak

D okum e ntacja

al<towa

X nie

DokUmentacja aUdialna

X nie

Dokumentacja
technicżna

X n'e

opis dokumentacji

x nie

Dokumentacja
kanoqraficżna

x nle

DokJmentacja
geodeżyjna

X nie

X nie

Dokumentacja
fotoqraficżna

X nie

Dokumentacja elelćroniczna

0

]edn, arch,

]edn, inW.

Dokumentacja Wiżyjna Dokurn entacja audioWiżualna

Aktowa kateqoria
,A"

Aktor',ra kategoria
"B,

Aktowa kategoria
,B5 0,

Aktowa kategońa
"BE50,

Aktowa kate9oria
,B", "B50", "BE50"

rażem

Materiały
alchiwaIne

Podtegające
pżeję.iu pżez

archiwum
państwowe ż

archiwum
żikładow€go

E Widen cja

X t8k

Wykaż 5pisóW

żdaWcżo-odbiorcżych

79591972 1.10

Data od Dła do llośc W mb,

Data od

Data od

Daa do ]lość W mb,

Data od

Data od

Data od

Data do

Data do

Data do

ltość W mb.

iiość W mb.

lLość w mb.

]edn. inW.

x nie

spisy brakowanej dokumentacji

niearchiWaLnej

ledn. inW.

]edn. inw.

x hie

Ewidencja
udostępnień

Data do

X nie

spisy materiatóW archiWaLnych

prżekazanych do archiW!m
państwoWeqo

lnne środki

eWidencyjne

Per5oneL archiWum zakładowego

Kierownik [ub osoba odpowiedżiaLna za prowadzenie archiwum

X tak

spi5y żdawcżo,

odbiorcże

lmię i nazwisko

LokaI archiwum zakładowego

Forma zatrudnienia Wykżtatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyższe

wykżtatcenie archiwalne) i dła ukończenia

ltoścjedn, arch.

ltość mb,

lIość GB

Alicja Pytet umowa o Posiada Wykształcenie Wyższe, beż prze5zko[enia



Plńróló, ^ontró, Dż-śtEeadl a pźep,\ow o pd49p?oł/T żasob< _ ż1
:rh,W,lnvm j .l(ń,wa(h * l]?.d >!anl cywJ.ego w Lżelen sże 97, nr ".,

U5ytuowanie

0,00

PowieĘchnia (m2)

miejsce pracy dla
archiW isty

termometr

hiqrometr

D obre. 0,00

Reżerwa magażynowa (mb,)

Wyposażenie

Zabeżpiecżenie przed kradzieżą i innymi

ujemnymj cżynnikami
Warunki plzechowywania

Zbió r dokUmentacji obejmuje ogółem:

Dokumentacja aktowa W tym kateqoria 'A" (ilośĆ W

mb.)

ł tym kłegoria "B', "B50',

"BE50' rażem (ilość W mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kateqoria'A" (itośĆ w
mb.)

W tym kłegoria "B' (itość w
mb,)

w tym katego.ia'A' (itośĆ WDokUm entacja kartograf iczna

W tym
kategoria

'B" (ilość W

mb.)

w tym
kateqoria

'B50'(itość

W mb.)

kategoria
"BE5 0,
(ilość w

mb.)

mb,)

Dokumentacja 9eodezyjna

D okum e ntacja fotoq raficzna

DokUmentacja audiaIna

Dokumentacja Wiżyjna

W tym kategoria'B" (itość W

mb,)

W tym kategoria "A' (itoŚĆ W

mb,)

W tym kalegoria 'B" (ilość w
mb,)

W tym kateqoria "A" (itość W
jedn, inW,)

W tym kłeqorla "B" (iIość W
jedn, inW,)

w tym kateqoria "A" (itość W
jedn. inw-)

w tym kategoria'B'(i!ość W
jedn, inW.)

W tym kateqoria "A'(itoŚc W

jedn. inW.)

W tym kategoria "B" (ilość W
jedn, inw.)

W tvm kateqoria "A' (i|,ość W

jedn, inW,)

W tym kategoria 'B" (ilość W
jedn. inW,)

Dokum entacja audioW]zUa[na

liość pomieszcźeń



P/orołól ko-voli pEF9tżesan,a pźeplgjw o pióstgotym ża9ble 
'd,chlwdlnyn dl(hlwd(hw UPqd 9rdnL LywilnP90 ł cżPrcmve. Lgz nl ,,'-l-

Dokumentacja elektronicżna w tym kaeqoria 'A' 0tość w GB)

w tym kłegoria 'B' (ilość w GB)

Miejsca plz echowywania dokumertacji przyjętej na stan archiwum zakładoweqo poza [oka[em archiwum za|ładowego

Usta Len ia kontroli

Ustalenia korrtroli ],. W kontrolowanej jednostce obowiązu1ą także inne normatywy regulujące
kwestie kancelaryjno-arch iwalne: 1l ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. ,,Prawo o
aktach stanu cywi|nego" (Dz. U. z 2oL8, poz, 2224, z późn. zm.\, 2l
rozpoządzenie Ministra Spraw Wewnętrżnych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanU cywilnego oraz akt zbiorowych rejestrac,ii
stanu cywilnego |Dz, V. z 2 016, poz, 1904).

2. Dokumentacja powstaląca ikompletowana w Urzędzie Stanu Cywilnego jest
właściwie klasyfikowana i kwaliflkowana na podstawie obowiązu,|ącego
jednolitego źeczowego Wykazu akt, co ustalono po przeglądzie pźykładowych
a kt, n p.:

1/ o znaku Usc,5351 it\^ule ,,Rejestracja aktów urodzenia, maźeństwa, zgonu i

ich zmiany [Akta zbiorowe urodzeń]" z 201,8 r., kategorii A - teczka czynna,

żl o znaku Usc.5351 i q^ule ,,Rejestracja aktów urodzenia, mażeństwa, zgonu i

ich zmiany [Akta zbiorowe mażeństw]" z 2Ol9 r,, kategońi A - teczka czynna,

3/ o znaku USC.5351 iq^ule ,,Rejestracja aktów urodzenia, mażeństwa, zgonu i

ich zmiany [Akta zbiorowe zgonóW]" z 2079 r,, kategońi A - teczka czynna.

Akty urodzeń, maźeństw izgonów (księgi metrykalne) wraz ze skorowidzami i

aKami zbiorowymi formalnie nie przekazywano z komórki organizaclne.j Urząd
Stanu Cywilnego do archiwum uźędu stanu cywilnego, gdyż archiwum to mieści
się W tym samym pomieszczeniu, a pełniąc raczej rolę registratury prowadzone
jest pźez pracownicę wynienionej komórki organiuacyjnej. Ponadto należy
zauważyć, iż akta zbiorowe są dokumentacją czynną. Pozostałe akta
Wytwoźone izgromadzone w Urzędzie Stanu cywilnego są pżekazywane na
podstawie ogólnych pzepisów do archiwum zakładowego Urzędu Gminy.

3, Lokal archiwum Urżędu Stanu Cywilnego usytuowanyjest na piętrz e budynku
biurowego, składa się z jednego pomieszczenia o powiezchni ok. 15 m2,
wyposażony jest w szafy metalowe, biurka, ktzesła, zabezpieczenie pzed
kradzieżą stanowią szyby antyłłamaniowe w oknie, dzwi opatrzone są
zamkiem, ma gaśnicę, centralne ogrżewanie, oświetlenie naturalne ielektryczne,
termometr Wskazuje 23oC, a higrometr 80% wilgotności powietaa,

o M. in,I opis ustalone9o W Wyniku kontroLi stanu fakycznego, W tym stwierdzonych nieprawidłowości, przy(żyn

ich powstania, zakesu i skutkóW oraz ińiona, na2wiska i funkcję (stanowi5ko) osób odpowiedżialnych ża

nieprawidłowości. Wskazanie podstaw dokonanych ustaIeń,

lmiona, nazwiska ifunkcja (stanowisko) osób odpowiedżiatnych za stwierdzone
nieprawjdłoWości

(S Brak info rmacji

lnformiaia o' Nle bvto.
leaIlżac]l żaIeaen

pokontrol.nych

Wydanych W Wyniku
ostatniej kontroti

opi5

i



I

Protokc, l.-:.: ,r'

z§rrzeżeniadE x nie
protdotu

stao\,l.isko x nie

kont oterd do
z9ł6zqryó

zótrzeżeń

f) Wystąpienie pokontro[ne zostanie przekazane odrębnym pismem

Pouczenie:

Kiercll n k jednostki kontrolowanej, pzed podpisaniem protokołu kontroli, może zgłosić
pisernne umotywowane zastęeżenia do ustaleń zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
d"i ocj ln,a jego otzymania.

Kiercrr nik jednostki kontroLowanej może odmówić podpisania protokołu kontroli, składając w
termln e 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaśnienie przyczyn odmowy,

Protokot pod pisati

a.:- : l,: ]cdpisania protokołu kontroti przez

kieroWn;ka jednostki
X nle

Kjerownik Oddziału III
5 J,,"-*-",y'--

mgr Słazłomit lzuanilk

Podpis kontro|.u]'ącego

Załączniki ltość: 0

Q) arat

Protokoł sporządzono w 2 egz.

eq2, Nr 1 - iednostka kontrolowana
eqż. Nr 2 - Archiwum Państwowe W Bialyrnstoku


