PROTOKOL KONTROLI

koordynowanej przeprowadzone] w Urzedzie Gminy Czeremcha. 17-240
Czeremcha, ul. Duboisa 14, za wiedza Pana Michata Wroblewskiego Woijta
Gminy powolanego na stanowisko dnia 06 grudnia 2006r. w obecnosci Pani
Walentyny Wieremczuk pracownika referatu organizacyjnego, zatrudnionej na
stanowisku od dnia 30 marca 2009r. bezposrednio zajmujacej si¢ prowadzeniem
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Pani Walentyna Wieremczuk w ramach obowiazkow zajmuje sig ponadto:
obstuga rady gminy. promocja gminy, wspolpracqa z organizacjami
pozarzadowymi, wydawaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu.

Kontrole w dniu 05 marca 2010 roku przeprowadzita Pani Grazyna
Zawistowska - przewodniczaca zespotu, Inspektor Wojewddzki w  Wydziale
Infrastruktury Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku 1 Pani
Agnieszka Zambrzycka — czionek zespolu, Inspektor — w Wydziale
Infrastruktury Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Biatymstoku na
podstawie  pisemnego upowaznienia do kontroli nr /2010  znak:
WILVILMD.0939/1/2010 z dnia 25 lutego 2010r. i nr 2/2010 znak:
WI.VII.MD.0939/2/2010 z dnia 25 lutego 2010r. wydanego z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez  Pania Ewe Wele Dyrektora Wydziatu
Infrastruktury.

Przedmiotem kontroli bylo : sprawdzenie poprawnosci prowadzenia ewidencji
dzialalnosci gospodarczej przez Urzad Gminy w Czeremsze, w okresie od 31
marca 2009r. do 15 lutego 2010r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

I. W zakresie dokonywania wpisu oraz zmian w istniejacych wpisach do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

I. W kontrolowanym okresie zlozono 15 wnioskow o wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej i dokondno 15 wpisow, rejestrujac ten fakt w teczce
0 sygnaturze 6410/ /20091 1 6410/ /2010r. oraz w rejesirze elekironicznym 1
rejestrze papierowym prowadzonym od 1999r. W tym samym okresie ztozono
14 wnioskow o dokonanie zmian we wpisie.

Stronia internetowa Urzedu Gminy zawiera informacje o mozliwosci pobrania
wnioskow  ( EDG-1, EDG-POPR, EDG-MW, EDG-RB ) ze strony
internetowej Ministerstwa Gospodarki. Strona ministerstwa podaje  sposob
wypelnienia wymienionych wnioskow. Osoby ktore nie skorzystajq z formy
elektronicznej otrzymuja potrzebny druk ( wniosek ) w Urzedzie.
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Wniosek EDG-1 otrzymany w Urzedzie Gminy, zostaje wypelniony przez
zainteresowanego w zakresie danych podlegajacych wpisowi do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej i zfozony w Urzedzie. Pisarskie pomytki nie
korygowano na dodatkowym formularzu EDG-PORO, a jedynie poprawiano
btad korektorem lub stawiano parafg dotyczylo to spraw o nr 6410-305 z dnia
10.07.2009 zal. Nr 1, nr 6410-312/09 z dnia 26.11.2009 zal. Nr 2, nr 6410-
/120/96/09 z dnia 18.12.2009 zat. Nr 3.

W kontrolowanym okresie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze) wydawano niezwlocznie powolujace sie na art.7b ust.1 i 2. oraz
art.7d ust.1 i 2 ustawy z 19 listopada 1999r.Prawo dziatalnosci gospodarczej
( Dz. U. Nr 101, poz.1178 z p6zn. zm.) .

Zaswiadczenia zwieraly dane z wniosku zgodnie z art.7b ust.2 pkt 1-5 w/w
ustawy.

W terminie ustawowym zgodnie z art. 7b ust. 5 przekazywane byty kserokopie
wnioskow 1 zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej do
wiasciwych terytorialnie urzedow — Urzedu Skarbowego w Hajndwce, Urzedu
Statystycznego w Bialymstoku Oddziat w Suwatkach, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Biatymstoku Inspektorat w Hajndéwce, a w przypadku
rolnikdw przekazywano sporadycznie dokumenty do Centrali Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie.

Organ ewidencyjny nie posredniczyl w nadaniu numeru NIP przedsigbiorey, nie
dorgczal z urzgdu wydanych zaswiadczen przedsigbiorcom, nie otrzymal
wniosku o wpis do ewidencji listem poleconym, nie otrzymal tez wniosku
z podpisem elektronicznym droga elektroniczng.

Rejestrowano najczesciej dziatalnos¢ z zakresu : dziatalnosci budowlanej, ustug
handlowych, wypozyczalni sprzetu sportowego, pozyskiwania dziko rosngeych
produktow lesnych, nauki jgzykow obcych.

W kontrolowanym okresie ztozono 14 wnioskow o wprowadzenie zmian
w istniejacych wpisach do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Zmiany dotyczyly danych ewidencyjnych z zakresu: danych osobowych,
zmiany adresu gtownego, Polskiej Klasyfikacji Dzialalnoscl,  terminu
rozpoczecia dziatalnosei gospodarczej oraz aktualizacji danych potrzebnych
Urzedowi  Skarbowemu, Urzedowi  Statystycznemu oraz  Zakladowi
Ubezpieczen Spolecznych lub Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego.

Zmiany we wpisach dokonywano na podstawie wypelnionych wnioskow,
ztozonych 1 zarejestrowanych w Urzedzie, a na ich podstawie niezwlocznie
wydawano zaswiadczenia o zmianie wpisu.

W zaswiadczeniu nr 6410-288 z dnia 03.06.2009r zal. Nr 4 zwigzanego ze
zmiang miejsca zamieszkania przedsigbiorcy powotano si¢ na art.7 ust.2,
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art.7a ust 1 oraz art.7b ust.] ustawy z 19 listopada 1999r.Prawo dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz.1178 z pdzn. zm. )
Kserokopie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
zostaty przekazane do wilasciwych terytorialnie urzedéw : Urzedu Skarbowego
w Hajnowce, Urzedu Statystycznego w Biatymstoku Oddzial w Suwatkach,
Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Bialymstoku Inspektorat w
Hajnowcee, a w przypadku rolnikow przekazywano dokumenty do Centrali Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Warszawie.
II. W zakresie dokonywania wpisu do ewidencji dzialalnes$ci gospodarczej
informacji o zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania dzialalnosci
gospodarczej:

l. W okresie objetym kontrolg zgtosito sig¢ 11 pracodawcow z wnioskiem

0 wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej do

“ewidencji prowadzonej przez Urzad zgodnie art.7ba ust.2 ustawy — z dnia {9
listopada 1999r prawo dzialalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz.1178 ze
zm. ) w zwigzku art.14a ust.] ustawy z dnia 02 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2007r. Nr 155, poz.1095 z p6zn. zm.) .
Dokumentacja  zwiazana 2z zawieszeniem  wykonywania  dzialalnosci
gospodarczej prowadzona jest w teczee o nr 6410 /2009 1 2010 w rejestrach
papierowych prowadzonym przez Urzad oraz w rejestrze elektronicznym.

Whioski skiadane przez pracodawcow okreslaty dokladnie date rozpoczecia
zawieszenia dzialalnosci, przewidywany okres zawieszenia nie przekraczajacy
24 miesigey oraz zawieraly oswiadczenie pracodawcey o nie zatrudnianiu
obecnie pracownikow w ramach wykonywanej dziatalnosci.

Whnioski byty opatrzone datgq wptywu do Urzedu, oraz stosownie do art. 7b
ust.5 w/w ustawy niezwlocznie kserokopie zostaty przekazane do wiasciwych
terytorialnie urzedow.

2 W badanym okresie zi'f;)'zone zostaty 3 wnioski o wpis informacj
o wznowienin  wykonywania dziatalnosci  gospodarczej do  prowadzone)
ewidencji przez Urzad na podstawie art.7ba ust.3 ustawy z dnia 19 listopada
1999r prawo dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz.1178 ) w zwiazku
z art. 27 a ust. | ustawy z dniad 02 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarcze] ( Dz. U. z 2007r. Nr 155, poz.1095 z pdzn. zm.). Wnioski
zwigzane ze wznowieniem dziatalnosci gospodarczej miaty okreslong dokfadnie
date ponownego podjgcia dziatalnosei gospodarczej. Wnioski  opatrzone byly
data wptywu do Urzedu.

Stosownie do art. 7b ust.5 w/w ustawy niezwlocznie kserokopie zostaly
przekazane do wiasciwych terytorialnie urzedow: Dokumentacja zwigzana ze
wznowieniem wykonywania dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest
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w teczee o nr 6410 - /2009 i 2010 w rejestrach papierowych prowadzonym
przez Urzad oraz w rejestrze elektronicznym.

III. W zakresie wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej:

Urzad w kontrolowanym okresie nie wydal decyzji o odmowie wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

[V. W zakresie wykreslenia wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

1. Urzad Gminy Czeremcha w kontrolowanym okresie wydat 7 decyzji
0 zaprzestaniu przez przedsighiorcow wykonywania dziatalnosci gospodarczej
zgodnie z art. 7g ust. [ w zwiazku z art. 7e ust. | ustawy — prawo dziatalnosci
gospodarczej z dnia 19 listopada 1999c. (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pézn. zm. ).
Dokumentacja zwigzana =z zaprzestaniem wykonywania dzialalnosci
gospodarczej prowadzona jest w teczce o sygnaturze 6410- /2009r 1 2010
w rejestrach  papierowych prowadzonym przez Urzad oraz w rejestrze
elektronicznym.
Whioski EDG-1 opcja 5 zostaly wypelnione poprawnie, podano dokfadnie date
zapizestania wykonywania dziafalnosci, wnioski posiadaly date rejestracii
sprawy w Urzedzie.
Decyzje wydano zgodnie z art.107 ustawy z 14 czerwea 1960r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz.1071 z pozn. zm.)
przedstawiajac w kazde) uzasadnienie 1 pouczenie,
Decyzje o numerach: nr 6410-281/09 z dnia 26.06.2009 zal. Nr 5, nr 6410-
187/09 z dnia 24.11.2009 zat. Nr 6 nr 6410/312/2010 z dnia 08.01.2010 zal. Nr
7, o wykresleniu z ewidencji dzialalnosci gospodarczej wydane przez organ
ewidencyjny przekazano nieprawomocne do Urzedu Skarbowego w Hajnowce
i Urzedu Statystycznego w Biatyrhstoku Oddziat w Suwalkach.
Nie wystapily przypadki wykreslenia z urzedu wpisu zawierajacego dane
niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy.

Sporzadzane w Urzedzie Gminy zaswiadczenia 0 wpis, zmiang wpisu
w ewidencji dziatalnosci  gospodarczej jak 1 decyzje o zaprzestaniu
wykonywania dziatalnosci  podpisywane byly przez : Pan  Michala
Wroblewskiego Wojta Gminy Czeremcha .

Weryfikacji poddano rowniez dane zamieszczone na stronie internetowe]
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Czeremcha
dotyczace prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej przez Urzad .
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Strona internetowa Urzedu zawiera adres: email Ministerstwa Gospodarki na
ktore) znajduja si¢ formularze ( wnioskdéw ) do pobrania, instrukcje wypetniania
wnioskow.

Ponadto na stronie podano adres Urzedu i nazwe referatu, nr telefonu
kontaktowego.

Pan Michal Wréblewski Wojt Gminy Czeremcha zostal poinformowany o:

I) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej
odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgtoszone na pismie do
Dyrektora Wydziatu Nadzoru 1 Kontroli Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Biatymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z czego jeden
zostal przekazany na adres Urzedu Gminy Czeremcha..

Kontrola dokonana w dniu 05 marca 2010r. zostata odnotowana w ksigzce
kontroli pod poz. Nr 1/2010.

BialystokZ¥ marca 2010r.

Podpis Kontrolujacego




