Czeremcha, 2007.06.12
Nr Fn. MKN. 0914-1/08
Pani mgr Joanna Gnatowska
RZAD CMINY Dyrektor Gimnazjum Publicznego
LER X w Czeremsze
s AP $43-10-25-978 17-240 CZEREMCHA
ul. Duboisa 12

Zalecenia pokontrolne

W wyniku kontroli wewngtrznej przeprowadzonej w dniach od 15 maja
do 21 maja 2008r. przez Mirostawe Kondracka -Najbuk Skarbnika Gminy
Czeremcha na podstawie PLANU KONTROLI WEWNETRZNEJ GMINNYCH
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY CZEREMCHA NA ROK 2008,
niniejszym przekazuje si¢ ponizsze zalecenia do stosowania w kierowanej przez
Panig jednostce budzetowe; :

o

Wzmocnié nadzor gldwnego ksiggowego nad gospodarka kasows,.

2. Zaniechad partycypacji uczniow w finansowaniu kosztow zakupu
materiatow i wyposazenia / kwota 280 zt przy zakupie laptopa /

3. Zaksiggowac¢ wartos$¢ zakupionego ksiggozbioru na konto 013 i 072.

O sposobie realizacji zalecen proszg poinformowac do dnia 23 czerwca 2008 r.
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ﬁnaélsowej_ kontroli problemol-l.wei przeprowadzonej w_ Gimnazjum
. - Publicznym w €zeremsze! w Czeremsze w dniach od 15 maja do 21
maja 2008 r. roku przez Mirostawe Kondracka - Najbuk - Skarbnika

Gminy dzialajacego na podstawie upowaznienia Wojta Gnmi dnia
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Finansowa_kontrola dot%czqca rocedlr o ktérych mowa-% art. 187 ust 3
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 249 poz.
2104 z p6zn. Zm.) obejmowata okres czwartego kwartatu 2007 r.

A. Dane ogolne.

4. Gimnazjum Publiczne w Czeremsze jest jednostka budzetowa

5.Dyrektorem  Gimnazjum__ jest Pani mgr Joanna

6}{1%5)\52%%% powotana przez Wojta Gminy Czeremcha od dnia
09. r.

6.Gléwnym ksiggowym od 01.06.2007 r  jest Pani Irena Borucinska
zatrudniona przez Dyrektora Gimnazjum . Zakres obowigzkow
?h(%bgo 7ch zostat ustalony i przyjety do stosowania przez pracownika
.06. r.

4. W trakcie kontroli informacji udzielali:

-Pani Joanna Gnatowska - Dyrektor Gimnazjum
-Pani Irena Borucinska - Glowna km?gowa. _
5.0statnio  kontrole jednostki przeprowadzal  starszy inspektor pracy-

specjalista PIP Bialystok Jacek J. Jankowski.

B. Ustalenia kontroli.

1. Kontroli dokonywano w oparciu o: )
- ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,
- ustawe z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, )
- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek
sektora finanséw publicznych.

2. Stan faktyczny. = ) )
ofa_prowadzi dziatalnos¢ na podstawie:

-statutu - Uchwata Nr 8/07/08 z dnia 31.III 2008 r. Rady Pedagogicznej
Gimnazjum Publlcznego w Czeremsze w sprawie nadania statutu Szkoty, .
-regulaminu nagradzania pracownikow nie bedacych nauczycielami z dnia
16.12.2005 r. obowiazujacego od dnia 1.01.2006 r. )
-regulaminu  premiowania  pracownikow obstugi z dnia 9.12.2005 r.
obowiazujacego od 1.01.2006 r. roku, o
-re%ulamm gospodarowania srodkami zf$s, ktéory obowiazuje od 1.06. 2007
roku z aktualnym oprocentowaniem pozyczek na cele mieszkaniowe w
wysokosci 2 % w stosunku rocznym, )
- arkusza 0{§§plzacy|pego Szkoty na rok szkolny 2007/08 zatwierdzonego

przez Wojta Gminy dnia 21.05.2007 r. z liczbg etatow:
- pedaggglgcznych 0 w tym: 1 dyrektor , pelnozatrudnionych
nauczycieli 11, wuzupelniajacych etat w innej szkole -2osoby ,
niepefnozatrudnieni nauczyciele : 7 osob . )
3 \%ractgt\gmkow administracyjnych 2\3 etatu tj. : sekretarz 1\3 etatu, ksieggowa

e k] - r - . I
- obstlugowych 6 tj. 1 wozny, 2 sprzataczki, 3 pracownikoéw sezonowych w
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kottowni.
Zatrudniani pracownic posiadaja w aktach osobowych zakresy
obowiazkow, oraz aktualne zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan
do zatrudnienia na danym stanowisku pracy _ ) _

Z ksiegi inwentarzowej wynika, 1z Srodki trwate w Gimnazjum stanowia:

grupa [ 491.427,26 zi
grupa Il 66.012,80 zt
grupa 111 14,023 z}
grupa V 1 3.800 zt

Ostatnia inwentaryzacja srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych
byta przeprowadzona dnia 31.08.2006  roku, jako zdawczo-odbiorcza przy
zmianie na stanowisku Dyrektora Gimnazjum . .

Gimnazjum | posiada opracowane zasady prowadzenia
dokumenl;gqul\I rzyjetych zasad rachunkowosci okreslone w
Zarzadzeniu Nr 8/06 z dnia 1 .09.2006r . Dokument ten zawiera: L

- Zakladowy plan kont z opisem zasad prowadzenia ewidencji ksiggowo-
finansowej tym z‘zle'(az ksiag rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych
- Instrukcje w zakresie przeprowadzenia 1 rozliczenia inwentaryzaciji
Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ,
Metody _\V]I/(ceny aktywow 1 pasywow,
Instrukcje kasowa, o
g}ns sysgtemu‘mformatycznepéo placowki . _
- Wykaz srodkow trwalych podlegajacych ewidencii ilosciowej, _
-al\(Nykaz materialow “odpisanych bezposrednio w koszty w momencie
zakupu
- Tabele wystawiania dokumentéw ksiggowych o )
- Instrukci¢ w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania _archiwum
zaktadowego oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacja w Gimnazjum
Publicznym w Czeremsze ) ) )
- Organizacje i1 funkcjonowanie kontroli wewnetrznej,

W  wyniku dokonanej kontroli udokumentowania wydatkow $rodkow
publicznych w okresie od 1.10.2007 roku do 31.12.2007 roku stwierdzono, iz
w omawianym _okresie dokonano wydatkéw na kwoti 214.967,95
Zrealizowano dochody z tytutu odsetek od rachunku bankowego kwota 0,69 zt
Nie dokonywano zakupu srodkoéw trwatych . §
Dokonano_zakupu ksiggozbioru na kwote 423,36 zt z czego 400 zt z dotacji
celowej 1 23,36 zt ze srodkow wiasnych . Brak ksiegowania na koncie 014 po
stronie Wn 1 Ma konto 072 wartosci zakupionego ksiggozbioru. .
koszty 2007 roku wliczono naliczenie dodat oweéo wynagrodzenia
rocznego w kwocie 37.757.84 zl, oraz 6.671,82 zl. sktadek ZUS. .
7le7 %%r}lg% 2007 roku ustalono wynik finansowy na koncie 860 kwocie (-)
Dowody ksiggowe sa sprawdzane pod wzgledem merytorycznym ill-_zqz dyrektora
oraz formalno-rachunkowym przez gtownego ksiggowego, z okresleniem ich
dekretacji obejmujacej klasyfikacje paragrafow wydatkow i oznaczenia symbolu
kont ksiggowania oraz opisu dokonanego wydatku. Dokumenty do wyplaty
zatwierdza_ Kierownik jednostki i glowny ksiegowy W~ dokumentacii
ksiggowej jest prowadzona ,,obrotowka". S
Faktury dotyczace dostaw 1 zakupow towardéw i ustug platne przelewem sg
ksiggowane na koncie 201 . _
Obroty konta 201w omawianym okresie : Wn 37.989,26 , Obroty Ma 39.027,92.
Saldo na koniec grudnia wynosi 1.393,46 i dotyczy nie optaconych faktur
l%%ch termin ptatnosci &[Z}Jpada na okres po 31 grudnia 2007 r. i dotyczy :
j Przedsigbiorstwo Wielobranzowe 40,- zt za bilety wstepu
Kondraciuk Us}uél Transportowe 321,- zt ustuga transportowa .
Met-Rol PPH S. Czyzewski 50,76 zi- materiaty do biezacej ekspolataciji
Verlag Dashofer Sp. z.0.0 266,57 zt
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Wolters Kluwer - 695,40 zt
Wydawnictwo Wiedza i Praktyka- 19,73 zt

Obroty strony Wn na koncie kasa wyniosty w omawianym okresie
4.963,61 zt , obroty Ma 4.964,44 z1 . Wykazano saldo konta KASA na dzien
28.12:2007 r. 0 zt.

" Sporzadzono za okres od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2007 r. 4 raporty
asowe.
W raporc1e kaso m 15/07 do dnia 28 dnia 2007 r. kazano obrot)g
strony Wn 2 obrana czekiem gotowka z banku na wy at¢ rachunkow
1 obro strony M 968,87 zt . Wyplacono delegacje pracownicze na kwotg
95,8721, acono fakture’ za. mleko la palaczy w kot!owm 87,50 zt , zakup
lakieru na wote 37,50 oraz ui(w 2 gy za apto(F 0p{acone| czgscnowo
ze $rodkow bu eto ocie 27 8 1 280 zt z dobrowolnych skladek
uczniow. Pokw1towan1e ode ranej z faktury gotowki za dostawe laptopa
nastapito pod data 2008.01.02. Wo 7pOW{v zego nieprawidlowo ustalono stan
gotowki w kasie na dzien 28.12.200 kazano saldo 0 a powinno by¢
wykazane saldo 2.748 zl. Pozostalos¢ srodko Eowmna by¢ zwrdcona przez
kasjera na rachunek biezacy jednostki do dnia 31 12.2007 r
naliczaniu premii dla pracowmkow obstugi nie przekroczono
wysokosci premii wynik ache| z zasad z regll_]llammu premiowania pracownikow
%ue bedacych nauczycielami zatrudnionych w Gimnazjum Publicznym w
Zeremsze.
W objetym kontrola okresie dokonano kontroli nastepujacych wydatkow :

Dziat Paragraf Kwota wydatkow w IV
rozdziat wydatkéow | kwartale ogotem Kongnuaqa pro_]ektu
Marzen
80T 80110
3020 9.944.55
4010 127.974.95
4110-4119 | 33.584.40 1.580.81
4120-4129 14.126,45 114,19
4179 7.821,08 7.821,08
4210-4219 [ 19.588.10 960,30
4240-4249 |1 3.570,52 3.547,16
47260 2.087,80
4280 108
4300 2.892.56
43510 614,04
4430 295,00
4740 785,50
301 80146 375
301 80195 400
854 85415 300
Razem 214.967,95 14.023,54
jednostka

Uzyskano 1nf0rmacle o tym iz na zakugi gotowkowe glownie dotyczace

?( materialdow 1 wyposazenia oraz zakup ustug ustalone jest ~ przez

Dyre tora jednostki pogotoww kasowe / w trakcie kontroli nie okazano

dokumentu ustala]qcefz,o wysokos¢ pogotowia kasowego/ .Wartosci pienigzne sg
przechowywane w sta wel kasecie 1 w szafie pancernel

Nie zam ano zobo w1{[a(zlan J:)rze aczala,(g/ kwoty wynikajace z planu

ﬁnansowe 0 ol'y Wszys okonane wydatki i zrealizowane umowy nie
%’y kwot ujetych w planie finansowym szkoty.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
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