ZARZADZENIE NR 178/21
WOJTA GMINY CZEREMCHA

z dnia 12 kwietnia 2021 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o
udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe wyposazenia do punktu selektywnej

zbiérki odpadéw komunalnych w Czeremsze przy ul. Duboisa 12

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na dostawg wyposazenia do
punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych w Czeremsze przy ul. Duboisa 12,
realizowanego z udzialem $rodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na podstawie projektu pn. »Modemizacja Punktu Selektywnego Zbierania
Odpadéw w Czeremsze” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VI: Ochrona $rodowiska i racjonalne
gospodarowanie jego zasobami, Dziatanie 6.1 Efektywny system gospodarowania odpadami,
Nr Projektu RP0.06.01.00-20-0026/19.
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2. Sktad powotywanej komisji przetargowe;:

Ireneusz Leoniuk — przewodniczacy komisji;

Edyta Szymaniuk-Paryz — sekretarz komisji;
Magdalena Kowalska — cztonek komisji;

Iwona Rozuk — cztonek komisji;

Maria Magdalena Kolada-Kuzub ~ cztonek komisji;
Rafatl Pelszynski — cztonek komisji.

§ 2.1. Komisja przetargowa bgdzie prowadzié prace w oparciu o Regulamin Pracy

Komisji Przetargowe;j stanowigcy zalacznik do niniej szego zarzadzenia.

2. Komisja przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
3. Komisja przetargowa zakoriczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia z dniem

wyboru najkorzystniejszej oferty lub z chwila uniewaznienia postegpowania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 178/21
Wéjta Gminy Czeremcha
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
llekro¢ w niniejszym regulaminie, zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o komisji, nalezy
przez to rozumie¢ komisje przetargowa dziatajaca w oparciu o niniejszy Regulamin.
Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy Prawo zaméwiefi publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej
ustawg, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego Regulaminu.
Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania.
Komisja konczy dziatalnoéé¢ z dniem wyboru najkorzystniejszych ofert lub z chwilg
uniewaznienia postepowania.

§2
Komisje do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zamoOwienia powotuje
Kierownik Zamawiajacego.
Komisja jest zespofem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powotanym w
szezegolnosei do oceny wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego czynnosci
W postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania. Komisja przetargowa w
szczegolnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw o
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.
Komisja sklada sie z co najmniej 3 czlonkéw: przewodniczacego, sekretarza oraz
czlonka/ow.
Komisja podejmuje decyzje w obecnoscei co najmniej potowy jej cztonkow.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczgcego.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, komisja zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o
zasiggniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw cztonkdw komisji stosuje sie odpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcow).

§3

zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

a) odbieranie o$wiadczen oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia (art. 56 ust. 4 ustawy) o braku lub istnieniu okolicznogcj powodujacych
wylgczenie z postepowania;

b) informowanie Kierownika Zamawiajacego o wystgpieniu okolicznosci powodujacych
wylaczenie cztonka komisji;

¢) Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji;

d) prowadzenie posiedzen komisji;

e) rozdzielanie pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

g) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

h) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnegtrznych.



§4

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegblnosci:

N —

a) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pod
nadzorem przewodniczgcego komisji;

b) prowadzenie w sposéb ciagly protokolu postgpowania odzwierciedlajgcego
poszczegllne etapy prac komisji, wypelnianie odpowiednich drukéw protokotu,
wlgczanie wszelkiego typu o$wiadczen do dokumentacji postepowania oraz dbatosé o
sprawna organizacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego nalezy w szczegdlnosei:

a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ, zatwierdzonych przez Kierownika
Zamawiajacego;

b) otwarcie ofert;

¢) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz badanie i ocena ofert;

a) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego do  zatwierdzenia propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

b) wystapienie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Do zadafi komisji, na etapie badania ofert, nalezy w szczegolnoscei:

a) sprawdzenie, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i wymaganiom okre$lonym
w ustawie i specyfikacji warunkéw zaméwienia;

b) dokonanie oceny, ktéra oferta zlozona w zakresie danej czgsci zamdwienia, jest
najkorzystniejsza ofertg zlozong w postepowaniu;

¢) zwracanie si¢ do wykonawcow o ztozenie lub uzupelnienie srodkow dowodowych (art.
107 wust. 2 i ust. 4 ustawy), o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadezet sktadanych
W postepowaniu (art. 128 ust. 1 ustawy), poprawianie omytek w ofertach na zasadach
okreslonych w art. 223 ustawy — po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§6
Kazdy czlonek komisji ponosi odpowiedzialnogé indywidualng okreslong w ustawie.
Przewodniczacy i sekretarz ponosza dodatkowo odpowiedzialnosé za nalezyte wykonanie
obowigzkéw natozonych na nich przez Regulamin.
&

§7
Komisja zawiadamia wykonawcéw o okolicznosciach okreslonych w art. 253 ust. 1 ustawy
niezwlocznie po ich zaistnieniu.
Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania komisja zawiadamia wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty Iub wnioski o dopuszczenie do udziahy w postepowaniu lub zostali zaproszeni
do negocjacji o okolicznosciach okreslonych w art. 260 ust. 1 ustawy.

§8

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie obowiazuja przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.



