On. 1424 20 Protokot
z kontroli stanowiskowej przeprowadzonej w dniu 26 marca 2021 r. na stanowisku
referenta w Referacie Spraw Obywatelskich.

Zgodnie z Planem kontroli zarzadczej na 2021 r. zatwierdzonym przez Wdjta
Gminy Czeremcha, w dniu 26.03.2021 roku przeprowadzono kontrolg stanowiskows.

Przedmiotem kontroli byla prawidtowos¢ realizacji zadania w zakresie obstugi
wnioskéw o wydanie karty duzej rodziny /KDR/ w drugim pétroczu 2020r. Osoba
odpowiedzialng za realizacj¢ w/w zadania byta Pani Emilia Romaniuk zatrudniona
od stycznia 2019 r. na stanowisku referenta.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujace przepisy prawne:
- ustawe z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,

- rozporzadzenie MRPiPS z dn. 27 lipca 2017 r. ws. sposobu uniewaznienia Karty
Duzej Rodziny, wzoréw graficznych oraz szczegdtowego zakresu informacji, jakie
maja by¢ zawarte we wniosku o przyznanie Karty Duzej Rodziny,

- rozporzadzenie MRPiPS z dn. 19 grudnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie ws.
sposobu uniewaznienia Karty Duzej Rodziny, wzoréw graficznych oraz szczegoto-
wego zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku o przyznanie Karty
Duzej Rodziny,

- obwieszczenie MRPiPS z dn. & lutego 2018 r. ws. wysokosci oplaty za wydanie
duplikatu Karty Duzej Rodziny oraz wysokosci kosztow gminy zwigzanych z przy-
znaniem tej Karty oraz wydaniem jej duplikatu,

- kodeksu postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r1./2D u. z 2020
poz.256 ze zm./

W trakcie kontroli przeprowadzono analiz¢ dokumentacji dotyczacej procedury
przyznawania karty duzej rodziny w II -gim potroczu 2020 r.

W omawianym okresie do urzedu wptyneto 7 wnioskéw o przyznanie kart duzej ro-
dziny ztego :

5 wnioskéw - dla rodzicow, ktorzy posiadali na utrzymaniu co najmniej troje dzie-
¢l

2 wnioski - dla nowej rodziny wielodzietnej, oraz

1 - wniosek zawierajacy prosbe o uzupelnienie rodziny, o dodanie nowych czton-
kow rodziny oraz zmiang¢ danych dla 8 cztonkow tej rodziny.

Ztozone wnioski zostaty zweryfikowane pod wzglgdem poprawnosci danych okre-
slonych w/w przepisach prawa i zostaly niezwlocznie wprowadzone do Systemu
Informatycznego Karty Duzej Rodziny

Wszystkie ztozone wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie, co skutkowato przy-
znaniem karty.

Ogotem przyznano 27 kart, w tym dodatkowo 13 elektronicznych.



Dokumentacja zostata zarejestrowana zgodnie z rzeczowym wykazem akt 1 prowa-
dzona w teczce oznaczonej symbolem RSO 8250, z prawidlowo nadana kategoria
archiwalna, zawiera kompletny wykaz prowadzonych spraw. Sposéb prowadzenia
dokumentacji nie budzi zastrzezen, dokumentacja prowadzona jest starannie.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory zostat odezy-
tany i podpisany przez kontrolowanego i kontrolujacego.

Zastrzezen do protokotu nie wniesiono.

Czeremcha, dnia 26.03.2021 r.

/osoba kontrolowana/ /osoba kon%roltfjeiéa/



