
01,/tyll,ą ?,oll Protokół
z kontroli stanowiskowej przeprowadzonej w dniu 26 marca 202l r. na stanowisku
referenta w Referacie Spraw Obywatelskich.

Zgodnie zPlanęm kontroli zaruądczĄ na2021 r. zatwierdzonymptzęz Wójta
Gminy Czeremcha, w dniu 26.03.2021 roku przeprowadzono kontrolę stanowiskową.

Przedmiotem kontroli była prawidłowośc ręalizacji zadania w zakresie obsfugi
wniosków o wydanie karry dużej rodziny /KDR/ w drugim połroczu 2020r. Osobą
odpowiedzialną zaręalizację w/w zadaniabyŁa Pani Emilia Romaniuk zatrudniona
od stycznia20|9 r. na stanowisku referenta.

Kontrolę przęprowadzono w oparciu o następuj ące przepisy prawne:

- ustawę z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Dużej Rodziny,

- rozporządzęnie MRPiPS z dn. 27 |ipca 2017 r. ws. sposobu uniewaznienia Karty
Dużej Rodziny, wzorów graflcznych oraz szczegołowego zakresu informacji, jakie

\_. mająbyó zawarte we wnioskv o przyzftanie KaĄ Dużej Rodziny,

- rozporządzęnię MRPiPS z dn. 19 grudnia 2017 r. zmienialącę rozpotządzenie ws.

sposobu uniewaznienia Karty Dużej Rodziny, wzorów grafi,cznych oraz szczegoło,
wego zaŁ,resu informacji, jakie mają byó zawarte wę wniosku o przyznanię Karty
Dużej Rodziny,

- obwieszczęnię MRPiPS z dn.8 lutego 2018 r. ws. wysokości opłaty zawydanie
duplikatu KaĄ Duzej Rodziny oraz wysokości kosztów gminy związanych z przy-
znanięm tej Kańy or az vrry daniem .| ej dup l ikatu,

- kodeksu postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.llD u. z 2020
poz.256 zę zm.l

W trakcie kontroli przęprowadzono analtzę dokqmentacji dotyczącej procedury
przyznawania karty dużej rodziny w II -gim połrocztlZ0Z} r.

W omawianym okresie do urzędu wpłynęło 7 wniosków o przyznanie kart dużej ro-

- dziny ztego :

\J 5 wniosków - dla rodziców, lłórzy posiadali nautrzymaniu co najmniej troje dzie,
Ci,

2 wnioski - dla nowej rodziny wielodzietnej, oraz

1 - wniosek zawierający prośbę o uzupełnienie rodziny, o dodanie nowych człon-
ków rodziny oraz zmianę danych dla 8 członków tej rodziny.

Złożone wnioski zostaĘ zweryfikowane pod względem poprawności danych okre-
ślonych wlw przepisach prawa i zostĄ niezwłocznie wprowadzonę do Systemu
Informatycznego Karty Dużej Rodziny

Wszystkie złożone wnioski zostały rozpatrzone pozytywnie, co skutkowało przy-
znaniemkarty.

Ogółem przyzftano 27 kart, w tym dodatkowo 13 elektronicznych.



Dokumentacja została zarejestrowana zgodnie z rzeczorym wykazem akt i prowa-
dzona w teczce oznaczonej symbolem RSO 8250, z prawidłowo nadaną kategorią
archiwalną, zawiera kompletny wykaz prowadzonych spraw. Sposób prowadzenia
dokumentacji nie budzi zastrzężęft, dokumentacja prowadzona jest starannie.

Nieprawidłowości nie stwierdzono.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, który zostńodczy-
tany i podpisany przez kontrolowanego i kontrolującego.

Zastrzeżeh do protokołu nie wniesiono.

Czeręmcha, dnia 26.03 .żOZt r.
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