
ZARZĄDZENIE Nr 1/21
Wójta Gminy Czeremcha

z dnia 04 stycznia2021 roku

w sprawie ramowych procedur udzielania zamówień o wartości szacunkowej
mniejszej niż 130 000,00 zł

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (t.j.Dz.IJ z2020r.poz.713,|378)wzwiązkuzart.2ust, 1pkt 1ustawyzdnia
1 1 wrześni a 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U . z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r.,
poz. 288, 875,1492,1517,ż2]5) iart.44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (tj. Dz. U, z
2019 r. poz,869,1622,1649,2020,z2020 T,poz.ż84,374,568,695,1I75,2320) zatządzam,
co następuje:

§1. Ustala się ramowe procedury udzielania zamowień o wartości szacunkowej
mniejszej niż 130 000,00 złzgodniezzńącznlkięm do niniejszego zarządzenla,

§2. Traci moc zarządzenie Nr 12119 Wójta Gminy Czeremcha z dnia 27 grudnia
2019 r, w sprawie: ramowych procedur udzielania zamówień o wartości szacuŃowej nie
przekaczĄącej wyrażonej w złotychrównowartości kwoty 30 000 euro. \

§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dnięm podpisania.
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Załącznlk
do Zarządzęnia Nr 1/21

z dnia 04 stycznia 202I r.

RAMOWE PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEŃ
o wARToŚcr szłcUNKowEJ MNIEJS ZEJ NIŻ 130 000,00 ZŁ

§1
Postanowienia ogólne

Niniejsze rańowe procedury określają zakres orazzasadypostępowania w ramachjednostek organizacyjnych zamawiającego przy udzieianiu zamówięń
wYłączonYch z obowiązku stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo
zamówlęń publicznych (Dz. TJ. z 2019 r. poz. 20t9 zę zm).
użyle w niniejszych ramowych procedurach określęnia oznaczają:
a) ustawa - ustawa z dnia 1 1 wrześni a2019 r. Prawo zamówieitpubliczny ch (Dz.

U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.);
b) Zamawiający - Gmina Czeremcha;
c) KierownikZamawiającego - Wójt Gminy Częremcha, Kierownik Gminnego

OŚrodka Pomocy Społecznej, Kierownik Gminnej Biblioteki publicznęj w
Czeremszę, Dyrektor Gminnego Ośrodka Kultury w Czeremsze, tDyrei<torZespołu Szkolno-Przedszkolnego w Czeremsze;

d) pracownik merytoryczny pracownik, do którego obowiązków
służbowych na podstawie odrębnych przepisów należy wykonanie sprawy
danego zakresu;

e) zamówienie - zlecenie odpłatne lub umowa odpłatna, zawierane międ,zy
zamawiającym a wykonawcą, których przedmioiem są usługi, dostawy lut
robotY budowlane o wartości, o której mowa w §3 ust. 5 niniejsŹych ramowych
procedur;

f) wYkonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadaiącą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie
z amów ieni a, zł o żył a o fert ę, ótr zymała z amó wi eni e ;

g) najkorzYstniejsza oferta - oferta, która przedstawianajkorzystniejszy bilans
cenY i innYch kryteriów odnoszących się do przedmiotu zimówienia, albo
oferta z najniższą ceną. a w przwadku zamówień z zakresu działa|ności
twórczej, naukowej lub badawczej, których przedmiotu zamówienia nie
można z góry opisaó w sposób jednoznaczny i wyczerpuj ąay - oferta, która
Przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się
do przedmiotu zamówienia.

§2
Postanowienia ogólne

Udzielenie zamówienia zgodnie z postanowieniami niniejszych ramowych
Procedur Powinno byĆ poprzedzone oszacowaniem wartości zamówienia z
uwzględni eniem po stanowi eń art. 28 -3 6 ustawy.
Zakanlje się dzielenia zamówienia oraz zaniżania wartości w celu uniknięcia
stosowania ustawy i niniejszych ramowych proced:ut oraz procedur ldzielania
zamówien w nich określonych.
Podstawą ustalenia wartości zamówięnia jest całkowite szacunkowe
wYnagrodzenie wykonawcy, bez pod,atku od tońarów i usług, ustalone przęz
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Z amaw iające go z należ7Ąą staranno ś ci ą.
4. Podstawą obliczenia wartości zamówienia jest jego wartość rynkowa.

§3
Zasady udzielania zamówień

1. Udzielanie zamówieńporyinno być dokonywane,Jv sposób celowy i oszczędny,przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektów z poniesionych wydatków oraz
w sp o s ó b umożliwiaj ący termino w ą r ealizację zadń.

2. Zamówień udzięla Kierownik Zu+awiającego.
3. Obowiązkiem pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realŁację danego

zamówienia, jest dopilnowanie odpowiednio wcześniejszego terminu tak, aby
zręalizowaó zamówienie zgodnie z zasadarri art. 44 ustawy z dńa27 sierptia20O9 r. o
finansach publicznych (tj.Dz.U. z2019 r.poz.869 zezm.).

4. Obowiązkiem pracownika merytoryc7r|ęgo odpowiedzialnego za realizaqę danego
zamówienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa rozęznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprow adzenie postępowania o udzielenie zamówienia-

5. Ustala się odrębne procedury udzielania zamówień:
a) o wartości szacunkowej ponizej 15 000,00 zł,
b) o wartości szacunkowej od 15 000,00 zł d,o 45 000,00 zł,
c) o wartości szacunkowej powyżej 45 000,00 zł do wartości mniejszej niż

130 000,00 zł.
6. Zlęcęnielumowawrazdokumentacją,o której mowaw § 5 i§ 6,zprzeprowadzonej

procedury udzielenia zamówienta, ptzechowywane są w komórce organizacyjnej
pracownika merfforycntego, odpowiedzialnego zaprzep)rowadzenieproceduryudzielenia
danego zamówienia.

7 . Za sprawowanie nadzoru nad realizacją zleceńa/umowy odpowi edzialny jest pracownik
merytoryczry.

§4
Szczegółowa procedura udzielania zamówień o wartości szacunkowej

poniżej 15 000,00 zł

Zanówięnia o wartości poniżej 15 000,00 złmożmaudzielió po przeprowadzeniu tozeznania
rynku z taką liczbą wykonawców, która zapewnia zachowanie uczciwej konkurencji.
Udzielenie zamówienia zgodńe z ńńejszym zapisem potwierdza Kierownik Zamawiającego,
odpowiedzialny na podstawie odrębnych przęisów, akceptując faktu.ę lub rachunek zgodnie z
odrębnymi regulacj ami.

§5
Szczegółowa procedura udzielania zamówień o wartości szacunkowej

od 15 000,00 z| do 45 000,00 zł

1. Po uzyskaniuzgody KierownikaZamawiEącego narealizację zamówienia, pracownik
merytorycnry przeprowadza procedurę wyboru wykonawcy w tęn sposób, że
przeprowadza telefoniczne rozeznańe cenowe z taką liczbą wykonawców
świadczących dostawy, usługi lub robotybudowlane będące przedmiotem zamówienia,
która zapewni a uczciwą konkurencj ę oraz wybór najkorzystniejszej ofeńy (co najmniej
3).

2. Zprzeprowadzonejprocedury, októrej mowawust. 1 pracownik mer5Ąoryczny sporząiza
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dokumentację (zgodnie z wzor ętTI stanowiącyrrr załączńk nr 4).
3, Kierownik ZalnawiĄącego udziela zamówieni a popruezpodpisanie zlęcenialub umowy.

§6
Szczegółowa Procedura udzielania zamówień o wartości szacunkowej

powyżej 45 000,00 zł do wartości mniejszej niż 130 000,00 zł

1, Pracownik merYtoryczny odpowiedzialny za realizację danego zamówienia
wYstęPuje z wnioskiąn do Kierownika Zamawiającego '" *yr.ŹÓ"il zgody narealizację zamówieńa. ,,. '

Z W$o.* (wz6r stanowi zńącznik nr 1), o któr5rm mowa w ust. I zawięta conaJmfleJ:
a) szczegółowy opi s,przedmiotu zamówienia (ilościowo - i ako ściowv).
b) termin realżacjil@<onania zamówierria *r* i i"go"ń.śl*i"r,,c) szacowaną wartość przodmiotu zamówienią
d) wskazanie osoby, która dokonała ustalenia wartości zamówieni awraz z datąkiedy

warto śó ta została usta]ona.
3, Po uryskaniu zgodY Kierorvnika.Z,arnańĄącego na ralizację zamówienią pracownik

merYtnrycnry PzeProwadza Procedurę wńoru w5ikonawcy * t"r, qposób, że przeprowadza
rozęZx]€ńe cenowew formie_Pisemnej popizezroresłanie zipytaniaorot"*Óeo zformulauqrt
9fetY(wzór śanońzałącntknr2i!,ńprasĄlcdo9kła_diń;"f"lt"ĘiiJr'bęwyt<onawów
sńńczącYń 9*?*v, usług lub rońty-budorivi*" U6ą". przJ."iotil 

"u-o*i*ią łto*zaPevmiauczciwąkonkurencję orazwybórnąkorzystri"]*Ź": o^r"łr." 
"ł-"r*"::l Ńt-ńxci

4, Z PrzqrowadznnĘ Procedury, o której mowa w ust. 3, pracorvrń morytoryczry wrąMadokumerrtację (wór stanowi zńącmknr 4).
5, Kierownik Zamawiającego tldńelazatnówieitappruezpodpisanie zlecenia lń umowy.

}nrałaar<uucłrYlani,asrgodpod_pisania*r9..ry&W)ł<o_1?yę, kóryńaĄna]<orzy*nĘsząofatę,
Z,amańając ma moŻiwoS,e udziaie zmnówierii t<ote3nemu W6Ónawcy, lłary żoĄnalkorzlahriejwąofeę bez konieoarości powtarzffiiaprocau.yprrewiaziane; ;ńł.r;h *ńo*y"iip."ua,*"t o*"strsowania postanowiń w ńch zaw aĘclt

§8
-i OdstąPienie od stosowania ramowych procedur udzielaniazamówień o wartości szacunkowej

mniejszej niż 130 000o00 zł

1, W uzasadnionYch przypadkach Wójt Gminy Częremcha możę podjąć d,ecyĄę oodstąPieniu od stosowania ramowych procedur udzielania zalnówień o wartości
szacunkowej mniejszej niż130 000,00 złzzastrzeżeniemust.2 i 3.2, Udzielenie zamówięnia w przwadku, o którym mowa w ust. 1 dokumentuje się w
Postaci notatki słuzbowej podlegającej zatwierdzeńuprzezWójta Gminy Cierem"chalub o9o.be Przez niego upoważnioną. W notatce należy wskazać okoliczności
Izasadniające odstąPienie od stosowania ramowych procedur udzielania zamówień o
wartoŚci szacunkowej mniejszej ńż 130 000,00 zł. Notatkę przechowuj e się przez
okres 4 lat.

3, udzielenie zarnówienia, o którym mowa w ust 1 nie zwalnia od stosowania zasaddokonYwania wYdatków..wvnit<9jącyc! z innych aktOw prawnych * .r"""!ń;ł;i,
ustawY o .fi"u"Plń publicznyĄ a także wytycznych wyniiiaj ą",v"i-i-irr;pil*Prawa i dokumentów_ określającycń ' spósób " iaiióti"t" '"ń|*i"n
wsPÓłfinansowanych ze środków europejskiń lub ińych m""ńńińo. fiń;;r;il.



1. Odpowiedzialność oraz konfuola 
"goarroSa§Jpobz"Uo*un 

zblńżńgnZanańĄąsegospoczywa
na Skańniku Gminy Czerancha-

2. Faktura za raluĄę zanówięnią wlatawiona pzz Wykonawę i opisana przez pawumka
merytoryczrrego, podlega potwierdzeniu zgodności formalnoprarvn{ i znśaje prud<azam do
księgowości budżetowej.

§10 l,

Do umów zawieranychw sprawach zar.nówień o wartości szacunkowej poniżej 130 000,00 zł
stosuje się przęisy Kodeksu cywilnego.

Por.uro*§lŁ UoU.o*"

Nadzór nad przestrzeganiem postanowień niniejszych ramowych procedur powierza się
Kięrowniko wi Zarlaw iaj ącego.

§12
Integralną część niniejszych ramowych procedur stanowią załączni|łz'

ZałączńkNr 1-Wniosek
Załącznik Nr 2 - Zapytanie ofertowe
ZŃącznlkNr 3 - Formularz oferty
ZńącznikNr 4 - Dokument acja z przeprowadzonego postępowania



l Załącznik Nr 1

do ramowych procedur udzielania zamówień
o wartości szacunkowej

mniejszej niż 130 000,00 zł

(pi eczęć Zamawiającego)

dnia

(mak sprawy)

Wl[IoSEK
do KierownikaZamawiającego o wyrażenie zgody na udzielenie zamówienia

1. Nazrva przedmiotu zamówienia: dostawa / usługa / robota budowlanax:

,|

2. Terminrealizacji zamówienia:

3. szactlnkowawartośćzamówienia
- wartośćnetto:....... .........ń
- ustaleriawatości zrnówienia dokonano w dniu: .

- osoba dokonująca rstalenia wmtości zrnówienia
4. Osoby odpowiedzialne za,ńńęIgięzanówienia:

1) ....
2) ....

(pofoispracownika

W yrużnn zgodę / nie wlł:azam zgcd.f na r aluaqę zarnówierria_

x nięotrzebnesl§eślić

(pofuis Kierovłrika Załnawajryngo)



Z,alącznikNr2
do ramowych procedur udzielania zamówień

o wartości szacunkowej
mniejszej niż I30 000,00 zł

(pieczęć Zamawiającego)

dnia ..

(znak sprawy)

, ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZatnawiEący
(lamlaZamalńającego)

Zapr asza do ńożęńa oferty.

2. Postanowienia ogólne.
Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrześnid 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (Dz.IJ. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). Zalrlawiający z;astrzega

sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapfańa do upĘwu terminu składania ofbrt. Jezeli
ztńarty będą mogły mieó wpływ na treść składanych ofert, Zurtawiąący przedłurży termin
składania ofęń. O dokonanych ańanachZamawtający poinformuje na stronie internetowej, na

której zostało zamieszczone zapytańe ofertowe. Zamawiający zastrzega sobie prawo do

uniewamienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia
postępowania bez wyboru oferty.

3. Opis przedmiotuzamówienia:

4. Termin wykonania zamówienia:

5. Krfieria oceny ofbrt:

6. Sposób porozumiewania się wykonawców zZamawiającym:

7 . Sposób przygotowania ofert, miejsce i termin ich składania:

(@isKierounikaZanlawnjryąo)
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ZalącznikNr3
do ramowych procedur udzielania zamówień

o wartości szacunkowej
mrriejszej niż 130 000,00 zł

Nazwa wykonawcy: ......

Adres wykonawcy: ......

Nr telefonry'fax, e-mail:

Strona intemetowa: ......

Regon: ... NIP:

oFERTA

Nawiązując do zapytania ofertowego nr .. .. z dńa

na:... ...:.........

1. Składamy ofertę na wykonanie całości przedmiotu zamówienia w zakresie objętym
zapytanięm ofertowyrn za aenę:

cena brutto: .......... ............. ń
(słownie: ......i...........)

w tym:

- cenanetto: ......ń

(słownie: .............)

- podatek VAT (. .. %) . ........ ń
(słownie: ...... ń)

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do
niego zastrzeżeń.

3. W razie wybrania oferty zobowiązuję się do realizacji zamówienia na podstawie
warunków określonych w zapytańu ofertowyrn.

4. Załączńkami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część, są:

2)

3)

4)

dnia

(pieczpWykornwcy)

(pofu is osoby r.prawnionej)
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ZalącznikNr4
do ramowych procedur udzielania zarnówień

o warlości szacunkowej
mniejszej niż 130 000,00 zł

dnia

(mak sprawy)

. DOI0MENTACJA
z przeprowadzonego postępowania dla ZamÓWienia o wartoŚci

§zacunkowej mniejszej niż 130 000,00 zł

1. Wceluudzieleriazrnówieniabdąc€o dostawą / usługą / robotą budowlaną* na

owmtoŚciwacurkowej:....... ........ń

2. Dlazaróńńowartościmnidsrej nżl30000,00źnetiowdniu ...... zaproszono

do udzidu w postępowaniu n/w Wlkonawów wplz,z:, ro7oilIańe cenowe w formie

telefoniczrrej* l rozsŁańę zapfańa ofertowęo z formlńarzen oferł skierowarre do
* l wńexzczełie ząytańaofertowego na sfuonie intemetowej 7.annńajryngo* l

które starrowią inĘralĘ cąsc niniejszej dokurnentacji.

3 . W tęrminie składania ofert, tj. do dnia . . . . .. do godziny

vpłyn$yponiXzeofetlł

@ ńę zostdarczptrzntnzuwag na fakĘ ż nie

qpełnia wym€ń zawaĘchw zapytaniu ofeńowym: . . . . . . . 
i"*_r_;;ó;

hformacjao negocjacjach:.......
Wybrarro ofeĘnalkorz5nfidejsąqposodqpehiającychwszys&iewymąaniaiwalnkiokreślone
w zapY:r,iuofertowyą !. ofeĘ rrr . . . .. . .,naznrawlkonawcy
Cena netto: cerra brutto: ..... ..... Ą słownie:

............)
Uzasadnimie u.5fuonr ofenry nalkorrystriej uĄ: . .

, PoĘpowanieurieważtiono: .......
(vnkazaćpovrudy)

5.

6.

8.

9.

1.

Lp. Nazwai adreswd<onawcy cerranetto cerrabrutto Uwagi

1

2,

J.

* nięotzebnres]§€ślić

(p@is pracoułlrka merytrcryczrrego)


