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z'kontroli stanowiskowej przeprowadzonej w dniu 13 grudnia 2023 r. na stanowisku
referenta w Referacie Spraw Obywatelskich.

Zgodnie z upowaznieniem nr 34/2023 wydanym na podstawie Zarzadzenia
nr 18/11 Wojta Gminy Czeremcha z dnia 11.04.2011 roku w sprawie ustalenia
regulaminu kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Czeremcha przeprowadzono
kontrolg stanowiskowa.

Przedmiotem kontroli byla prawidlowos¢ wydawania zaswiadczen o
zameldowaniu w listopadzie i grudniu 2022 r. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢
w/w zadania byla Pani Emilia Romaniuk zatrudniona od stycznia 2019 r. na
stanowisku referenta.

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o nastgpujace przepisy prawne:

- ustawe z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci /Dz. U. z 2022 r. poz. 1191,
22023 r. poz. 497, 1394,1941/,

- kodeksu postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. /Dz. U. z 2023
poz. 775/,

- ustawy o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. /Dz. U. 22023 r. poz. 21 11/.

W trakcie kontroli przeprowadzono analize¢ dokumentacji dotyczacej wydawa-
nia zaswiadczen o zameldowaniu w listopadzie i grudniu 2022 r.

W omawianym okresie do urzedu wpltynelo 10 wnioskdéw o wydanie zaswiad-
czenia o zameldowaniu pod wskazanym adresem. Wnioski rozpatrzono pozytyw-
nie, zgodnie z w/w przepisami prawa i wydano 10 zaswiadczen /w tym 4 zaswiad-
czenia za pobraniem oplaty skarbowej/. Ponadto wydano 8 zaswiadczen o zameldo-
waniu potwierdzajacym dokonanie czynnosci materialno-techniczne;j.

Dokumentacja zostala zarejestrowana w teczkach RSO 5345 i RSO 5343.2;

zgodnie z rzeczowym wykazem akt, z prawidlowo nadang kategoriag archiwalna.

_ Sposob prowadzenia dokumentacji nie budzi zastrzezen, zawiera kompletny wykaz
prowadzonych spraw i prowadzona jest starannie.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Protokol sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, ktory zostat
odczytany i podpisany przez kontrolowanego i kontrolujacego.

Zastrzezen do protokotu nie wniesiono.

Czeremcha, dnia 13.12.2023 r.
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